[bookmark: _GoBack]Рекомендации по
составлению таблиц, включенных в шаблон файла формата «.xltm»

Введение: 

– рекомендации применяются для целей заполнения участниками финансового рынка (кредитными организациями, негосударственными пенсионными фондами, управляющими компаниями, страховыми организациями, микрофинансовыми компаниями, администраторами индикаторов, операторами сервиса рассрочки) таблиц, включенных в шаблон файла формата «xltm»;
– для корректной работы с шаблоном файла необходимо иметь версию MS Excel 2013 и выше, а также разрешить выполнение макросов;
– при открытии шаблона создается новая версия файла, в которую исполнителем вносится информация. Заполненный файл необходимо сохранить в формате, поддерживающем сохранение макросов «xlsm».
– шаблон представляет из себя 2 таблицы с наименованием                                   «Таблица № 1» и «Таблица № 2», соответственно:
«Таблица № 1» предназначена для внесения сведений об участнике финансового рынка и входящих в ее структуру собственности физических, юридических, а также иных лицах;
«Таблица № 2» предназначена для внесения сведений о взаимосвязях между лицами, указанными в «Таблице № 1»;
– в каждой таблице представлены «плавающие» кнопки:
[image: ]«Вставка в выделенную ячейку из MS Excel» позволяет вставить одну ячейку или диапазон из любого файла MS Excel в выделенную ячейку;
[image: ]«Вставка скопированного текста» позволяет вставить скопированный из текстового файла или страницы сайта текст в выделенную ячейку;
[image: ] «Разместить во весь экран» позволяет скрыть ленту с панелью инструментов и строку для ввода формул;
[image: ] «Удалить строку» позволяет удалить из таблицы строку из шаблона. Удалению подлежит строка, на которой размещен курсор.
–  в каждой таблице установлен запрет на использование функции «Вырезать», вместо нее необходимо использовать функцию «Копировать» (при этом вставка скопированных ячеек должна осуществляться с использованием кнопок «Вставка в выделенную ячейку из MS Excel») или «Вставка скопированного текста» или через функцию MS Excel «Вставить значение». Вставка скопированных ячеек иным образом может привести к нарушению работы файла.
1. Составление Таблицы № 1 (Строки)
1.1. Строка «Регистрационный номер/ Номер лицензии» заполняется автоматически после внесения сведений о регистрационном номере (номере лицензии) в строку № 0.
В строке «Регистрационный номер/Номер лицензии» отражается:
- регистрационный номер, присвоенный кредитной организации Банком России; 
- номер лицензии на осуществление фондом деятельности по пенсионному обеспечению и пенсионному страхованию (для негосударственных пенсионных фондов);
- номер лицензии на осуществление деятельности по управлению инвестиционными фондами, паевыми инвестиционными фондами и негосударственными пенсионными фондами (для управляющих компаний);
- регистрационный номер записи в едином государственном реестре субъектов страхового дела (для страховых организаций); 
- регистрационный номер записи в государственном реестре микрофинансовых организаций (для микрофинансовых компаний);
- «прочерк» по администраторам индикаторов и операторам сервиса рассрочки.
Далее по тексту рекомендаций при совместном упоминании кредитных организаций, негосударственных пенсионных фондов, управляющих компаний, страховых организаций, микрофинансовых компаний, администраторов индикаторов, операторов сервиса рассрочки используется аббревиатура «УФР».
1.2. В строке «Дата отчетности» указывается дата составления информации о лицах, под контролем либо значительным влиянием которых находится кредитная организация (о структуре и составе акционеров (участников) негосударственных пенсионных фондов, управляющих компаний, страховых организаций, микрофинансовых компаний, операторов сервиса рассрочки (далее – НФО), администраторов индикаторов, в том числе о лицах, под контролем либо значительным влиянием которых они находятся). 
1.3. Строка «Версия шаблона» - не корректируется.

2. Составление Таблицы №1 (Графы)
2.1. В графе «№» номер строки присваивается автоматически после ввода соответствующей информации по этой строке в других графах.
2.2. В строке № 0 приводится информация о кредитной организации (НФО, администраторе индикаторов, представивших информацию о лицах, под контролем либо значительным влиянием которых находится кредитная организация (о структуре и составе акционеров (участников) НФО, администратора индикаторов, в том числе о лицах, под контролем либо значительным влиянием которых они находятся) (далее – Список и Схема, Список 1 и Схема 1, Список 2 и Схема 2). 
Информация об УФР отобразится в заголовке Таблицы № 1 и Таблицы № 2.
2.3. После ввода информации по УФР далее в остальных строках указывается информация обо всех субъектах, указанных в Списке и Схеме (Списке 1 и Схеме 1, Списке 2 и Схеме 2).
2.4.  Графы, обязательные для заполнения в отношении всех субъектов, указанных в Списке и Схеме (Списке 1 и Схеме 1, Списке 2 и Схеме 2), отмечены следующим образом: «обязательная для заполнения графа» (выделяются в таблице красной подсветкой).
Остальные графы заполняются по мере необходимости, в зависимости от требований Положения № 622-П (в редакции Указания № 5432-У), Указания Банка России № 7083-У, Указания Банка России № 7278-У, установленных в отношении конкретного субъекта, указанного в Списке и Схеме (Списке 1 и Схеме 1, Списке 2 и Схеме 2). 
В случае если в соответствии с Положением № 622-П, Указанием Банка России № 7083-У, Указанием Банка России № 7278-У в отношении конкретного субъекта отсутствует необходимость в заполнении графы (либо графа не может быть заполнена в силу объективных причин), в такие графы вводится значение «-» (кроме граф «Резидент/Нерезидент», «Тип лица», «Страна/Гражданство»). В графу «Рег. ном./номер лиц. ФО» вводится прочерк только по строкам, заполняемым в отношении юридических лиц (в случае отсутствия необходимости в заполнении данной графы). 

2.5. В графе «Полное фирменное наименование (наименование) юридического лица на русском языке / фамилия физического лица на русском языке» (обязательная для заполнения графа) должны быть отражены сведения: 
- в отношении УФР и иных юридических лиц - полное фирменное наименование (для коммерческих организаций, зарегистрированных в Российской Федерации) или полное наименование (для некоммерческих организаций, зарегистрированных в Российской Федерации, и иностранных юридических лиц); 
- в отношении физических лиц – фамилия;
-  в отношении субъектов, не являющихся юридическими (физическими) лицами (например, паевые инвестиционные фонды), указывается полное наименование такого субъекта.
 В графах «Сокращенное наименование юридического лица на русском языке / имя физического лица на русском языке», «Отчество физического лица на русском языке» должны быть отражены сведения:
- в отношении УФР и иных юридических лиц - сокращенное (при наличии) фирменное наименование (для коммерческих организаций, зарегистрированных в Российской Федерации) или сокращенное (при наличии) наименование (для некоммерческих организаций, зарегистрированных в Российской Федерации, и иностранных юридических лиц); 
- в отношении физических лиц – имя и отчество (при наличии последнего);
- в отношении субъектов, не являющихся юридическими (физическими лицами) (например, паевые инвестиционные фонды), указывается сокращенное (при наличии) наименование такого субъекта.
Графы «Полное наименование юридического лица в латинской транслитерации / фамилия физического лица в латинской транслитерации» и «Сокращенное наименование юридического лица в латинской транслитерации/ имя физического лица в латинской транслитерации» заполняются в отношении лиц, которые являются нерезидентами и сведения о которых приведены в графах «Полное наименование юридического лица на русском языке / фамилия физического лица на русском языке» «Сокращенное наименование юридического лица на русском языке / имя физического лица на русском языке».
2.6. В графе «Принадлежность к группе лиц» приводится порядковый номер группы лиц (при наличии такой группы лиц), указанной в Списке и Схеме (Списке 1 и Схеме 1, Списке 2 и Схеме 2), при условии, что лицо, в отношении которого вводятся сведения, принадлежит к данной группе лиц. 
Например, если в Списке и Схеме (Списке 1 и Схеме 1, Списке 2 и Схеме 2) присутствует только одна группа лиц, то по всем участникам данной группы в графе «Принадлежность к группе лиц» необходимо указать цифру 1. В случае если в Списке и Схеме (Списке 1 и Схеме 1, Списке 2 и Схеме 2) присутствует две группы лиц, то всем участникам первой группы лиц в графе «Принадлежность к группе лиц» необходимо указать цифру 1, а по участникам второй группы лиц – цифру 2.
Если УФР также входит в группу лиц, то графа «Принадлежность к группе лиц» заполняется и в отношении УФР.
2.7. В графе «Резидент/Нерезидент» необходимо выбрать соответствующую информацию из «выпадающего списка» (графа является обязательной для заполнения юридическими и физическими лицами; для субъектов, не являющихся юридическими и физическими лицами – является необязательной).
2.8. В графе «Тип лица» (обязательная для заполнения графа) необходимо выбрать из «выпадающего списка»:
- в отношении УФР и иных юридических лиц – «юридическое лицо»;
- в отношении физических лиц – «физическое лицо». 
В случае если субъект не является юридическим или физическим лицом – выбрать «иное». 
2.9. В графе «ОГРН/ОГРНИП/Регистрационный номер, присвоенный в стране регистрации (инкорпорации) или его аналог» указывается:
 (с учетом требований приложений 2, 6 и 9 к Положению № 622-П, приложения 1 к Указанию № 7083-У, приложения 2 к Указанию № 7278-У)
- основной государственный регистрационный номер УФР и иного юридического лица – резидента;
- регистрационный номер, присвоенный в стране регистрации (инкорпорации) юридического лица-нерезидента или его аналог (при наличии);
- основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (заполняется в отношении физических лиц и при наличии);
В отношении субъектов, не являющихся юридическими и физическими лицами, графа не заполняется.
2.10. В графе «ИНН» указывается идентификационный номер налогоплательщика (при наличии):
- физических лиц, владеющих более чем десятью процентами акций (долей) УФР, или физических лиц, владеющих десятью и менее процентами акций (долей) УФР и входящих в состав группы лиц, владеющей более чем десятью процентами акций (долей) УФР;
- физических лиц, осуществляющих контроль в отношении акционеров (участников) УФР, владеющих более чем десятью процентами акций (долей) УФР, или физических лиц, осуществляющих контроль в отношении акционеров (участников) УФР, владеющих десятью и менее процентами акций (долей) организации и входящих в состав группы лиц, владеющей более чем десятью процентами акций (долей) УФР;
- физических лиц, осуществляющих функции единоличного исполнительного органа юридических лиц, владеющих более чем десятью процентами акций (долей) УФР либо владеющих десятью и менее процентами акций (долей) УФР и входящих в состав группы лиц, владеющей более чем десятью процентами акций (долей) УФР;
- юридических лиц.
2.11. В графе «СНИЛС» указывается номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования (при наличии), выданного физическому лицу.
2.12. В графе «Рег. ном./номер лиц. ФО» указывается:
- присвоенный Банком России регистрационный номер (номер лицензии, регистрационный номер записи) кредитной организации (НФО, кроме операторов сервиса рассрочки), представившей Список и Схему (Список 1 и Схему 1, Список 2 и Схему 2); при заполнении строки № 0 информация о регистрационном номере (номере лицензии) кредитной организации (НФО, кроме оператора сервиса рассрочки) отобразится в заголовке Таблицы № 1 и Таблицы № 2.
- регистрационный номер (номер лицензии, регистрационный номер записи) иной кредитной организации (НФО, кроме оператора сервиса рассрочки), входящей в структуру собственности кредитной организации (НФО, кроме оператора сервиса рассрочки), представившей Список и Схему (Список 1 и Схему 1, Список 2 и Схему 2). 
- «прочерк» в отношении администратора индикаторов, оператора сервиса рассрочки, представившего информацию о структуре и составе своих акционеров (участников), в том числе о лицах, под контролем либо значительным влиянием которых он находится, входящего в структуру собственности кредитной организации (НФО, кроме оператора сервиса рассрочки), представившей Список и Схему.
2.13. В графе «Цифровой код страны регистрации (инкорпорации) в соответствии с ОКСМ/цифровые коды всех стран, гражданства (подданства) которых имеет лицо в соответствии с ОКСМ либо информация об отсутствии у лица гражданства (подданства)» необходимо выбрать из «выпадающего списка»: 
- в отношении УФР и иных юридических лиц – код страны регистрации в соответствии с ОКСМ;
- в отношении физических лиц – коды стран, гражданином которой является указанное лицо, в соответствии с ОКСМ, через запятую (при наличии у физического лица гражданства Российской Федерации первым следует указывать код «643»;
- в отношении субъектов, не являющихся юридическими и физическими лицами – код страны регистрации (нахождения) в соответствии с ОКСМ;
- в отношении субъектов, информация о стране/гражданстве которых неизвестна, необходимо выбрать: «Сведения о стране отсутствуют».
Коды стран расположены в выпадающем списке графы в следующем порядке:
	Код ОКСМ
	Страна

	[bookmark: RANGE!R2:R255]643
	[bookmark: RANGE!S2:S255]Россия

	895
	Абхазия

	36
	Австралия

	40
	Австрия

	31
	Азербайджан

	8
	Албания

	12
	Алжир

	660
	Ангилья о. (GB)

	24
	Ангола

	20
	Андорра

	10
	Антарктика

	28
	Антигуа и Барбуда

	530
	Антильские о‐ва (NL)

	32
	Аргентина

	51
	Армения

	533
	Аруба

	4
	Афганистан

	44
	Багамы

	50
	Бангладеш

	52
	Барбадос

	48
	Бахрейн

	112
	Беларусь

	84
	Белиз

	56
	Бельгия

	204
	Бенин

	60
	Бермуды

	74
	Бове о. (NO)

	100
	Болгария

	68
	Боливия

	535
	Бонэйр, Синт-Эстатиус и Саба

	70
	Босния и Герцеговина

	72
	Ботсвана

	76
	Бразилия

	96
	Бруней Дарассалам

	854
	Буркина‐Фасо

	108
	Бурунди

	64
	Бутан

	548
	Вануату

	336
	Ватикан

	826
	Великобритания

	348
	Венгрия

	862
	Венесуэла

	92
	Виргинские о‐ва (GB)

	850
	Виргинские о‐ва (US)

	16
	Восточное Самоа (US)

	626
	Восточный Тимор

	704
	Вьетнам

	266
	Габон

	332
	Гаити

	328
	Гайана

	270
	Гамбия

	288
	Гана

	312
	Гваделупа

	320
	Гватемала

	324
	Гвинея

	624
	Гвинея‐Бисау

	831
	Гернси

	276
	Германия

	292
	Гибралтар

	340
	Гондурас

	344
	Гонконг (CN)

	308
	Гренада

	304
	Гренландия (DK)

	300
	Греция

	268
	Грузия

	316
	Гуам

	208
	Дания

	180
	Демократическая Республика Конго

	832
	Джерси

	262
	Джибути

	212
	Доминика

	214
	Доминиканская Республика

	818
	Египет

	894
	Замбия

	732
	Западная Сахара

	716
	Зимбабве

	376
	Израиль

	356
	Индия

	360
	Индонезия

	400
	Иордания

	368
	Ирак

	364
	Иран

	372
	Ирландия

	352
	Исландия

	724
	Испания

	380
	Италия

	887
	Йемен

	132
	Кабо‐Верде

	398
	Казахстан

	136
	Каймановы о‐ва (GB)

	116
	Камбоджа

	120
	Камерун

	124
	Канада

	634
	Катар

	404
	Кения

	196
	Кипр

	417
	Киргизстан

	296
	Кирибати

	156
	Китай

	166
	Кокосовые (Киилинг) о‐ва (AU)

	170
	Колумбия

	174
	Коморские о‐ва

	178
	Конго

	188
	Коста‐Рика

	384
	Кот‐д'Ивуар

	192
	Куба

	414
	Кувейт

	184
	Кука о‐ва (NZ)

	531
	Кюрасао

	418
	Лаос

	428
	Латвия

	426
	Лесото

	430
	Либерия

	422
	Ливан

	434
	Ливия

	440
	Литва

	438
	Лихтенштейн

	442
	Люксембург

	480
	Маврикий

	478
	Мавритания

	450
	Мадагаскар

	175
	Майотта о. (KM)

	446
	Макао (PT)

	807
	Македония

	454
	Малави

	458
	Малайзия

	466
	Мали

	462
	Мальдивы

	470
	Мальта

	504
	Марокко

	474
	Мартиника

	584
	Маршалловы о‐ва

	484
	Мексика

	583
	Микронезия (US)

	508
	Мозамбик

	498
	Молдова

	492
	Монако

	496
	Монголия

	500
	Монсеррат о. (GB)

	104
	Мьянма

	833
	Мэн о.

	516
	Намибия

	520
	Науру

	524
	Непал

	562
	Нигер

	566
	Нигерия

	528
	Нидерланды

	558
	Никарагуа

	570
	Ниуэ о. (NZ)

	554
	Новая Зеландия

	540
	Новая Каледония о. (FR)

	578
	Норвегия

	574
	Норфолк о. (AU)

	784
	Объединенные Арабские Эмираты

	512
	Оман

	586
	Пакистан

	585
	Палау (US)

	275
	Палестинская автономия

	591
	Панама

	598
	Папуа‐Новая Гвинея

	600
	Парагвай

	604
	Перу

	612
	Питкэрн о‐ва (GB)

	616
	Польша

	620
	Португалия

	630
	Пуэрто‐Рико (US)

	638
	Реюньон о. (FR)

	162
	Рождества о. (AU)

	646
	Руанда

	642
	Румыния

	222
	Сальвадор

	882
	Самоа

	674
	Сан Марино

	678
	Сан‐Томе и Принсипи

	682
	Саудовская Аравия

	748
	Свазиленд

	744
	Свалбард и Ян Мейен о‐ва (NO)

	654
	Святой Елены о. (GB)

	408
	Северная Корея (КНДР)

	580
	Северные Марианские

	690
	Сейшелы

	652
	Сен-Бартелеми

	670
	Сен‐Винсент и Гренадины

	534
	Сен-Мартен (Нидерландская часть)

	663
	Сен-Мартен (Французская часть)

	666
	Сен‐Пьер и Микелон (FR)

	686
	Сенегал

	659
	Сент‐Кристофер и Невис

	662
	Сент‐Люсия

	688
	Сербия

	702
	Сингапур

	760
	Сирия

	703
	Словакия

	705
	Словения

	840
	Соединенные Штаты Америки

	90
	Соломоновы о‐ва

	706
	Сомали

	729
	Судан

	740
	Суринам

	694
	Сьерра‐Леоне

	762
	Таджикистан

	764
	Таиланд

	158
	Тайвань

	834
	Танзания

	796
	Теркс и Кайкос о‐ва (GB)

	768
	Того

	772
	Токелау о‐ва (NZ)

	776
	Тонга

	780
	Тринидад и Тобаго

	798
	Тувалу

	788
	Тунис

	795
	Туркменистан

	792
	Турция

	800
	Уганда

	860
	Узбекистан

	804
	Украина

	876
	Уоллис и Футунао‐ва (FR)

	858
	Уругвай

	234
	Фарерские о‐ва (DK)

	242
	Фиджи

	608
	Филиппины

	246
	Финляндия

	238
	Фолклендские (Мальвинские) о‐ва (GB/AR)

	250
	Франция

	254
	Французская Гвиана (FR)

	258
	Французская Полинезия

	334
	Херд и Макдональд о‐ва (AU)

	191
	Хорватия

	140
	Центрально‐африканская Республика

	148
	Чад

	499
	Черногория

	203
	Чехия

	152
	Чили

	756
	Швейцария

	752
	Швеция

	144
	Шри‐Ланка

	218
	Эквадор

	226
	Экваториальная Гвинея

	248
	Эландские острова

	232
	Эритрия

	233
	Эстония

	231
	Эфиопия

	891
	Югославия

	710
	Южная Африка

	239
	Южная Георгия и Южные Сандвичевы о‐ва

	410
	Южная Корея (Республика Корея)

	896
	Южная Осетия

	728
	Южный Судан

	388
	Ямайка

	392
	Япония

	260
	Французские южные территории (FR)

	86
	Британская территория Индийского океана (GB)

	581
	Соединенные Штаты Америки Внешние малые острова (US)

	-
	Сведения о стране отсутствуют


2.14. В графе «Дата государственной регистрации юридического лица» необходимо указать: 
- в отношении юридических лиц – резидентов - дату внесения в Единый государственный реестр юридических лиц сведений о юридическом лице; 
- в отношении юридических лиц - нерезидентов - дату регистрации уполномоченным органом страны регистрации.
В отношении физических лиц и субъектов, не являющихся юридическими лицами, графа не заполняется.
2.15. В разделе «Адрес в пределах места нахождения в соответствии с ЕГРЮЛ (Адрес в стране регистрации (инкорпорации)/Адрес регистрации по месту жительства (Адрес в стране регистрации)» графы «Почтовый индекс», «Наименование края (области)», «Наименование города /населенного пункта на русском языке», «Наименование города /населенного пункта в латинской транслитерации», «Название улицы на русском языке», «Название улицы в английской транслитерации», «Номер дома», «Номер строения/корпуса», «Номер офиса/квартиры (иное)» заполняются в отношении физических и юридических лиц с учетом особенностей, определенных приложениями 2, 6 и 9  Положения № 622-П (в редакции Указания № 5432-У), приложением 1 Указания № 7083-У, приложением 2 Указания № 7278-У.
2.15.1. Графы «Наименование края (области)» и «Наименование города/населенного пункта» обязательны для заполнения, в частности, в отношении:
- физических лиц - акционеров (участников) УФР, владеющих более чем одним процентом голосов к общему количеству голосующих акций (долей) УФР;
- физических лиц, признаваемых конечными собственниками юридических лиц, владеющих более чем одним процентом голосов к общему количеству голосующих акций (долей) УФР;
- физических лиц, под контролем либо значительным влиянием которых находится УФР; 
- физических лиц, осуществляющих функции единоличного исполнительного органа юридических лиц, владеющих более чем одним процентом голосов к общему количеству голосующих акций (долей) кредитной организации.
В случае необходимости включения сведений о наименовании края (области) в отношении нерезидента – данная информация должна быть отражена в графе «Наименование города/населенного пункта в английской транслитерации».
2.15.2. Графы «Почтовый индекс», «Наименование края (области)», «Наименование города/населенного пункта», «Название улицы», «Номер дома», «Номер строения/корпуса», «Номер офиса/квартиры (иное)» обязательны для заполнения, в частности, в отношении:
- юридических лиц - акционеров (участников) УФР, владеющих более чем одним процентом голосов к общему количеству голосующих акций (долей) УФР;
- юридических лиц, признаваемых конечными собственниками юридических лиц, владеющих более чем одним процентом голосов к общему количеству голосующих акций (долей) УФР;
- юридических лиц, под контролем либо значительным влиянием которых находится УФР;
- юридических лиц, осуществляющих функции единоличного исполнительного органа юридических лиц, владеющих более чем одним процентом голосов к общему количеству голосующих акций (долей) кредитной организации;
- юридических лиц, осуществляющих функции единоличного исполнительного органа юридических лиц, владеющих более чем десятью процентами акций (долей) НФО или администратора индикаторов либо владеющих десятью и менее процентами акций (долей) НФО или администратора индикаторов и входящих в состав группы лиц, владеющей более чем десятью процентами акций (долей) НФО или администратора индикаторов.
В случае необходимости включения сведений о наименовании края (области) в отношении нерезидента – данная информация должна быть отражена в графе «Наименование города (населенного пункта)».
2.16. Графы раздела «Адрес в пределах места нахождения в соответствии с ЕГРЮЛ (Адрес в стране регистрации (инкорпорации)/Адрес регистрации по месту жительства (Адрес в стране регистрации)» - «Почтовый индекс», «Наименование края (области)», «Наименование города /населенного пункта на русском языке», «Наименование города /населенного пункта в английской транслитерации», «Название улицы на русском языке», «Название улицы в английской транслитерации», «Номер дома», «Номер строения/корпуса», «Номер офиса/квартиры (иное)»; графы «Дата рождения физического лица», «Место рождения физического лица», а также графы раздела «Сведения о документе, удостоверяющем личность физ.лица» - «Тип», «Серия», «Номер», «Дата выдачи», «Орган, выдавший документ» заполняются в отношении физических лиц с учетом особенностей, определенных приложениями 6 и 9  Положения № 622-П (в редакции Указания № 5432-У), приложением 1 Указания № 7083-У, приложением 2 Указания № 7278-У.
Указанные графы заполняются в отношении:
- физических лиц, владеющих более чем десятью процентами акций (долей) УФР, или физических лиц, владеющих десятью и менее процентами акций (долей) УФР и входящих в состав группы лиц, владеющей более чем десятью процентами акций (долей) УФР;
- физических лиц, осуществляющих контроль в отношении акционеров (участников) УФР, владеющих более чем десятью процентами акций (долей) УФР, или физических лиц, осуществляющих контроль в отношении акционеров (участников) УФР, владеющих десятью и менее процентами акций (долей) УФР и входящих в состав группы лиц, владеющей более чем десятью процентами акций (долей) УФР;
- физических лиц, осуществляющих функции единоличного исполнительного органа юридических лиц, владеющих более чем десятью процентами акций (долей) УФР либо владеющих десятью и менее процентами акций (долей) УФР и входящих в состав группы лиц, владеющей более чем десятью процентами акций (долей) УФР.
2.17. В графе «Примечание» вводятся дополнительные сведения о субъекте, указанном в конкретной строке Таблицы 1 (например, сведения о смерти участника структуры собственности УФР – физического лица, нахождение юридического лица в процессе реорганизации, признания лица банкротом и т.п.).
2.18. В случае правильности и корректности ввода информации по строкам в графе «Корректность ввода» будет отображено «Верно», при наличии ошибок – «Ошибка», в графе «Ошибки ввода» будет указано сообщение об ошибке. 
2.19. Графы раздела «Адрес в пределах места нахождения в соответствии с ЕГРЮЛ (Адрес в стране регистрации (инкорпорации)/Адрес регистрации по месту жительства (Адрес в стране регистрации)» - «Наименование города /населенного пункта в английской транслитерации», «Название улицы в английской транслитерации» заполняются только в отношении нерезидентов. 
3. Составление Таблицы № 2
3.1. В Таблице № 2 должна быть приведена информация о взаимосвязях, участниками которых являются субъекты, указанные в Таблице № 1. Следовательно, в Таблицу № 2 не должны быть включены взаимосвязи с участием субъектов, не указанных в Таблице № 1. 
3.2. В графах с «выпадающим списком» необходимо пользоваться исключительно «выпадающим списком», в котором в том числе содержится информация из Таблицы № 1.
3.3. Строка «Регистрационный номер» и строка «Дата отчетности» – не корректируются. Строки заполняются автоматически, при условии правильности ввода информации в Таблице № 1.
3.4. В графе «№» номер строки присваивается автоматически после ввода соответствующей информации по этой строке в других графах.
3.5. Графы «Лицо 1» и «Лицо 2» (обязательные для заполнения графы).  
3.5.1. В графе «Лицо 1» указывается УФР или иное юридическое лицо, акции (доли) которой (-го) принадлежат лицу, указанному в графе «Лицо 2», а в графе «Лицо 2» указывается лицо, которое владеет акциями (долями) лица, указанного в графе «Лицо 1».
3.5.2. В графах «Лицо 1» и «Лицо 2» также указываются физические/юридические лица/ иные субъекты (в том числе УФР), имеющие взаимосвязи, не основанные на участии в уставном капитале.
К таким связям, в частности, могут быть отнесены:
родственные связи между физическими лицами;
связи между юридическим лицом («Лицо 1») и его единоличным исполнительным органом («Лицо 2»);
связи между юридическим лицом («Лицо 1»), акции (доли) которого включены в состав имущества фонда (в том числе паевого инвестиционного фонда), и самим фондом («Лицо 2»), в состав имущества которого включены акции (доли) «Лица 1»;
связи между паевым инвестиционным фондом («Лицо 1») и его пайщиками («Лицо 2»);
связи между УФР («Лицо 1») и юридическим/физическим лицом/иным субъектом («Лицо 2»), не входящим в структуру собственности УФР и осуществляющим контроль либо оказывающим значительное влияние в отношении УФР.
3.5.3. В графе «Лицо 2» также приводятся сведения:
 о наличии акционеров (участников) УФР (иного юридического лица) («Лицо 1»), являющихся миноритариями («Лицо 2») (с указанием формулировки «Акционеры (участники) - миноритарии»);
 о наличии акций УФР (иного юридического лица) («Лицо 1»), находящихся на счете неустановленного лица («Лицо 2») (с указанием формулировки «Акции на счете неустановленного лица»);
  о наличии находящихся в публичном обращении акций УФР (иного юридического лица) («Лицо 1») (с указанием формулировки «Акции находятся в публичном обращении»). 
3.5.4. В случае если акции (доли) находятся на балансе УФР (иного юридического лица), необходимо в графе «Лицо 2» выбрать «Акции (доли), выкупленные». 
3.5.5.  В случаях, не указанных в настоящем пункте, необходимо в графе «Лицо 2» выбрать «Иное».  
3.6. Графа «Тип связей 1-2» (обязательная для заполнения графа). 
3.6.1. Значение «Акционер (участник)» должно быть указано в отношении связи между УФР (иным юридическим лицом, входящим в структуру собственности УФР) («Лицо 1») и акционером (участником) данного УФР (юридического лица) («Лицо 2»), который не осуществляет контроль в отношении УФР и не оказывает значительное влияние на УФР в соответствии с Международным стандартом финансовой отчетности (IFRS) 10 «Консолидированная финансовая отчетность» (далее – МСФО (IFRS) 10), Международным стандартом  финансовой отчетности (IAS) 28 «Инвестиции в ассоциированные организации и совместные предприятия» (далее – МСФО (IAS) 28), Международным стандартом финансовой отчетности (IFRS) 11 «Совместное предпринимательство» (далее – МСФО (IFRS) 11).
Примечание: значение «Акционер (участник)» подходит только для тех случаев, когда «Лицо 2» не осуществляет контроль в отношении УФР и не оказывает значительное влияние на УФР. Но при этом данное «Лицо 2» владеет акциями (долями) либо в УФР («Лицо 1») либо в юридическом лице («Лицо 1»), входящем в структуру собственности УФР. 
3.6.2. Значение «Акционер (участник) и лицо, осущ. контроль и оказ. знач. влияние» должно быть указано в отношении связи между УФР (иным юридическим лицом, входящим в структуру собственности УФР) («Лицо 1») и акционером (участником) данного УФР (иного юридического лица) («Лицо 2»), который осуществляет контроль в отношении УФР и оказывает значительное влияние на УФР в соответствии с МСФО (IFRS) 10) и МСФО (IAS) 28.
3.6.3. Значение «Акционер (участник) и лицо, оказывающее знач. влияние» должно быть указано в отношении связи между УФР (иным юридическим лицом, входящим в структуру собственности УФР («Лицо 1») и акционером (участником) данного УФР (иного юридического лица) («Лицо 2»), который оказывает значительное влияние на УФР в соответствии с МСФО (IAS) 28.
3.6.4. Значение «Акционер (участник) и лицо, осущ. совместный контроль и оказ. знач. влияние» должно быть указано в отношении связи между УФР  (иным юридическим лицом, входящим в структуру собственности УФР) («Лицо 1») и акционером (участником) данного УФР (иного юридического лица) («Лицо 2»), который осуществляет совместный контроль в отношении УФР и оказывает значительное влияние на УФР в соответствии с МСФО (IFRS) 10,  Международным стандартом финансовой отчетности (IFRS) 11 «Совместное предпринимательство» (далее – МСФО (IFRS) 11) и МСФО (IAS) 28.
3.6.5. Значение «Осуществляет контроль и оказывает значительное влияние» должно быть указано в отношении связи между УФР («Лицо 1») и лицом («Лицо 2»), которое не входит в структуру собственности УФР, но при этом осуществляет контроль в отношении УФР и оказывает значительное влияние на УФР в соответствии с МСФО (IFRS) 10 и МСФО (IAS) 28.
3.6.6. Значение «Осуществляет совместный контроль и оказывает значительное влияние» должно быть указано в отношении связи между УФР («Лицо 1») и лицом («Лицо 2»), которое не входит в структуру собственности УФР, но при этом осуществляет совместный контроль в отношении УФР и оказывает значительное влияние на УФР в соответствии с МСФО (IFRS) 11 и МСФО (IAS) 28.
3.6.7. Значение «Оказывает значительное влияние» должно быть указано в отношении связи между УФР («Лицо 1») и лицом («Лицо 2»), которое не входит в структуру собственности УФР, но при этом оказывает значительное влияние на УФР в соответствии с МСФО (IAS) 28.
3.6.8. Значение «Единоличный исполнительный орган» должно быть указано в отношении связи между юридическим лицом, входящим в структуру собственности УФР («Лицо 1»), и юридическим (физическим) лицом («Лицо 2»), осуществляющим функции единоличного исполнительного органа  «Лица 1».
3.6.9. Значение «Родственники» должно быть указано в отношении родственных связей между физическими лицами, указанными в графах «Лицо 1» и «Лицо 2».
3.6.10. Значение «Владелец паев» должно быть указано в отношении связи между паевым инвестиционным фондом (либо его аналогом) («Лицо 1») и владельцем паев (его аналогом) («Лицо 2») данного фонда (его аналога), который не осуществляет контроль в отношении УФР и не оказывает значительное влияние на УФР.
Примечание: значение «Владелец паев» подходит только для тех случаев, когда «Лицо 2» не осуществляет контроль в отношении УФР и не оказывает значительное влияние на УФР. Но при этом данное «Лицо 2» владеет паями в любом паевом инвестиционном фонде (либо его аналоге) («Лицо 1»), входящем в структуру собственности УФР.
3.6.11. Значение «Владелец паев и лицо, осущ. контроль и оказ. знач. влияние» должно быть указано в отношении связи между паевым инвестиционным фондом (либо его аналогом) («Лицо 1») и владельцем паев (его аналогом) («Лицо 2»), который  осуществляет контроль в отношении УФР и оказывает значительное влияние на УФР в соответствии с МСФО (IFRS) 10 и МСФО (IAS) 28.
3.6.12. Значение «Владелец паев и лицо, оказывающее знач. влияние» должно быть указано в отношении связи между паевым инвестиционным фондом (его аналогом) («Лицо 1») и владельцем паев (его аналогом) («Лицо 2»), который оказывает значительное влияние на УФР в соответствии с МСФО (IAS) 28.
3.6.13. Значение «Владелец паев и лицо, осущ. совместный контроль и оказ. знач. влияние» должно быть указано в отношении связи между паевым инвестиционным фондом (его аналогом) («Лицо 1») и владельцем паев (его аналогом) («Лицо 2»), который осуществляет совместный контроль в отношении УФР и  оказывает значительное влияние на УФР в соответствии с МСФО (IFRS) 11 и МСФО (IAS) 28.
3.6.14. Значение «Акции (доли) общества включены в состав имущества фонда» должно быть указано в отношении связи между юридическим лицом («Лицо 1»), акции (доли) которого включены в состав имущества фонда (в том числе паевого инвестиционного фонда), и самим фондом («Лицо 2»), в состав имущества которого включены акции (доли) «Лица 1».
3.6.15. В случаях, не указанных в настоящем пункте, необходимо в графе «Тип связей 1-2» выбрать значение «Иное», при этом в графе «Примечания» изложить необходимые пояснения.  
3.7. В графе «Значение связи 1-2 (У)» приводится:
3.7.1. размер принадлежащих акционеру (участнику) («Лицо 2») акций (долей) УФР («Лицо 1») (в процентном отношении к уставному капиталу);
3.7.2. доля паев в паевом инвестиционном фонде (его аналоге), принадлежащих пайщику (его аналогу) («Лицо 2»);
3.7.2. суммарный размер принадлежащих акционерам (участникам) - миноритариям («Лицо 2») акций (долей) УФР («Лицо 1») (в процентном отношении к уставному капиталу);
3.7.3. суммарный размер акций (долей) УФР («Лицо 1») (в процентном отношении к уставному капиталу):
находящихся на счете неустановленного лица;
находящихся в публичном обращении;
выкупленных УФР.
Данная графа является обязательной в случаях:
 если в графе «Лицо 1» указан отчитывающийся УФР и одновременно в графе «Тип связей 1-2» указаны значения: «Акционер (участник)» либо «Акционер (участник) и лицо, осущ. контроль и оказ. знач. влияние» либо «Акционер (участник) и лицо, осущ. совместный контроль и оказ. знач. влияние» либо «Акционер (участник) и лицо, оказывающее знач. влияние», «Акции (доли) общества включены в состав имущества фонда»; 
если в графе «Лицо 1» указан отчитывающийся УФР и одновременно в графе «Лицо 2» указаны значения: «Акционеры (участники) – миноритарии» либо «Акции находятся в публичном обращении», «Акции (доли), выкупленные», «Акции на счете неустановленного лица».
3.8. В графе «Значение связи 1-2 (Г)» приводится:
3.8.1. принадлежащий акционеру (участнику) («Лицо 2») процент голосов к общему количеству голосующих акций (долей) УФР (иного юридического лица) («Лицо 1»);
3.8.2. суммарный процент голосов, приходящихся на голосующие акции (доли) в уставном капитале УФР (иного юридического лица) («Лицо 1»), принадлежащий миноритариям («Лицо 2»);
3.8.3. суммарный процент голосов, приходящихся на голосующие акции (доли) УФРР (иного юридического лица) («Лицо 1»):
находящиеся на счете неустановленного лица;
находящиеся в публичном обращении;
выкупленные УФР (юридическим лицом) (составляет 0%).
Данная графа является обязательной в случаях, если:
в графе «Тип связей 1-2» указаны значения: «Акционер (участник)» либо «Акционер (участник) и лицо, осущ. контроль и оказ. знач. влияние» либо «Акционер (участник) и лицо, осущ. совместный контроль и оказ. знач. влияние» либо «Акционер (участник) и лицо, оказывающее знач. влияние» либо «Акции (доли) общества включены в состав имущества фонда»;
в графе «Лицо 2» указаны значения: «Акционеры (участники) – миноритарии» либо «Акции находятся в публичном обращении», «Акции (доли), выкупленные», «Акции на счете неустановленного лица».
3.9. В графе «Лицо 3» приводится информация о лицах, являющихся:
номинальными держателями акций и (или) доверительными управляющими в интересах лиц, указанных в графе «Лицо 2» соответствующей строки;
управляющими компаниями фондов, указанных в графе «Лицо 2» (только для случаев, когда в графе «Тип связей 1-2» выбрано значение «Акции (доли) общества включены в состав имущества фонда»);
залогодержателями акций (долей), принадлежащих лицу, указанному в графе «Лицо 2» соответствующей строки.
Примечание: при наличии нескольких субъектов, относящихся к категории «Лицо 3», информация о «Лице 1» и «Лице 2» вносится в таблицу по каждому описанию отдельной строкой.
3.10. В графе «Тип лица 3» информацию следует выбрать из «выпадающего списка». 
3.11. В графе «Значение связи 1-2-3» приводится информация о проценте голосов к общему количеству голосующих акций (долей), которые находятся в номинальном держании или доверительном управлении лица, указанного в графе «Лицо 3», либо находятся в распоряжении управляющей компании фонда, либо переданы залогодержателю.
3.12. В графе «Примечания» приводится любая другая уточняющая информация о взаимосвязях (например, о признаках группы лиц, соответствующих данной взаимосвязи).
3.13. В случае правильности и корректности ввода информации по строкам в графе «Корректность ввода» будет отображено «Верно», при наличии ошибок – «Ошибка», в графе «Ошибки ввода» будет указано, где допущена ошибка.
3.14. В случае если в соответствии с Положением № 622-П, Указанием № 7083-У, Указанием № 7278-У отсутствует необходимость в заполнении графы (либо графа не может быть заполнена в силу объективных причин), в такие графы вводится значение «-» (кроме графы «Тип лица 3» и обязательных для заполнения граф).  
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